
Première étape : transformer un fichier quelconque en fichier pdf. 
 

Option 1 : l’imprimante pdf. 

1- Essayez de voir si par hasard votre ordinateur n’a pas ce que l’on nomme une « imprimante pdf » qui en 
fait n’imprime rien, mais va convertir votre fichier en pdf. Pour cela, fichier/imprimer et regarder dans la 
liste des imprimantes si il y en a une qui s’appelle « quelque chose pdf » comme dans l’exemple ci-
dessous. Ça marche aussi avec libre office. 

Ci c’est le cas, sélectionner cette imprimante, cliquez sur « imprimer » puis une fenêtre s’ouvre pour vous 
proposer d’enregistrer (car en effet, rien n’est imprimé !). Et voilà le tour est joué ! 

2- Et zut, je n’ai pas d’imprimante pdf déjà installée ! Pas de problème, il en existe plein en ligne, on n’en 
citera pas ici, mais si vous notez dans votre navigateur « imprimante pdf » vous aurez l’embarras du choix. 
Une fois avoir installé un petit logiciel, vous retournez au petit 1 : magique l’imprimante est dans la liste. 
Niveau informatique : télécharger et cliquer sur suivant, j’y suis arrivée c’est vous dire si c’est facile, 
sachant que mon dernier module informatique était en turbo pascal et que j’ai pas eu la moyenne. 
Attention à ne pas accepter dans la foulée un nouveau navigateur ou autre. 

3- Et zut, je n’ai pas d’imprimante pdf déjà installée ! En plus, je n’ai pas du tout envie d’installer un logiciel, 
la dernière fois que j’ai fait ça, j’ai mis trois semaines à me débarrasser des licornes qui traversaient mon 
écran (j’avoue, je n’ai pas mis à niveau mon antivirus depuis que j’ai acheté mon ordi). Pas de panique : 
rendez-vous à l’option 2. 

 

Option 2 : convertir son document en ligne 
 

1- Comme j’en ai repéré un qui marche très bien, et pour vous éviter de chercher le test comparatif de « 75 
millions de consommateurs » je vous donne l’adresse, en plus l’icône est sympa : 

https://tools.pdf24.org/fr/ 
 

2- Cliquer sur convertisseur pdf  
 
 

3- Choisir convertir en pdf 
 
 

4- Choisir votre fichier, attendre qu’il charge, puis cliquez sur  
et enfin, cliquez sur  

 



Deuxième étape : fusionner des pdf. 

 
 

Option 1 : fusionner en ligne. 
 

1- On retourne en ligne sur le même site : 
https://tools.pdf24.org/fr/ 

 

2- Cette fois-ci on clique sur fusionner pdf  
 

3- On sélectionne tous les pdf souhaités. 
On attend qu’ils soient chargés, on peut changer l’ordre par un simple glisser – déposer 
 

4- Cliquez sur  
 

5- Et enfin  
 

Option 2 : copier-coller ses documents. 
 

1- Ouvrir le document « numéro 1 » et le 
document « numéro 2 ». 
 

2- Sélectionner tout le 
document 2 grâce à la 
combinaison   
 

3- Puis tout copier grâce à la combinaison 
 

4- Revenez au document 1 et coller tout le 
document 2 grâce à la combinaison  
 

5- Recommencez avec les documents suivants, 
et à la fin créer un pdf en suivant l’une des 
options de la première étape. 

 


